BQ TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- TRUONG PATHQC : Poc ldp - Tw do - Hanh phic
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Sé: 348 /QP-TPHHN Ha Néi, ngay O/ théng A0 nam 2021

QUYET PINH .
Veé viéc ban hanh b§ Quy trinh hwéng din va quan ly hoat dong hop tic
qudc té ciia Truong Pai hoe Tai nguyén va Moi treong Ha Noi

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NQI

Céin cir Quyét dinh s6 668/QP-BTNMT ngay 09 thdng 5 nam 2012 ciia Bo
truéng B Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy ché cir cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong di cong tdc nudc ngoal don tiép khdch nudc ngoai vao
Viét Nam; Té chiec hgi nghi, héi thdo quoc té va ky két cdc vin ban hop tdc quoc
té trong linh vuc thugc tham quyen quan Iy cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cur Quyét dinh s6 599/0P-BTNMT ngay 28 thang 02 nam 2018 cua
Bé truéng Bé Tai nguyén va Moi truong ban hanh Quy ché quan 1y céng chite,
vién chikc thuéc Bo Tai nguyén va Méi truong;

Cén cir Quyét dinh 56 456/0P-BTNMT ngay 08 thang 02 nam 2018 cua
Bé truomg B Tai nguyén va Moi truong Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chiec cia Trwong Dai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi;

Xét d@é nghi ciia Truong phong Khoa hoc Cong nghé va Hop tac quoc té.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bd Quy trinh huéng dan va quan
Iy c4c hoat dong hop tac qudc té clia Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong
Ha Nbi (sau day goi la Trudng), bao gbm:

(i) Quy trinh doan ra khong thudc tham quyén quyét dinh cua lanh dao
Truong;

(i) Quy trinh doan ra thude thm quyén quyét dinh cta lanh dao Trudng;

(iii) Quy trinh dén tiép khach nudc ngoai dén lam viéc vé&i Truong;

(iv) Quy trinh dén tiép khach nudc ngoai dén 1am viéc véi cac don vi

thudc va truc thudc Trudng;
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(v) Quy trinh t chtrc sy kién quéc t& khdng thudc thdm quyén quyét dinh
cua lanh dao Truong;

(vi) Quy trinh td chirc sy kién quéc té thudc thdm quyén quyét dinh cua
lanh dao Truong;

(vii) Quy trinh ky két c4c van ban hop tic véi déi téc nude ngoai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Trudng phong Khoa hoc Cong nghé va Hop tac quéc té, Truéng cac don vi
thudc va truc thude Truong, cac td chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 2; ~FHORIEU TRUONG
- B Tai nguyén va Mdi truong (dé blc), '

- Chi tich HD Trudng (dé blc); :
- Ban giam hi¢u (dé blc);

- Website Trudng;

- Luu: VT, KHCN&HTQW
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BO QUY TRINH HUONG DAN VA QUAN LY
HOAT PONG HQP TAC QUOC TE CUA TRUONG PAI HQC
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 580X /OP-TPHHN ngay ¢/ thang /0 nim 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Ngi)

I. MUC TIEU CHUNG

Huéng dén thuc hién va quan Iy cac hoat déng hop tac quéc té cia vién
chirc, ngudi lao dong thude va truc thuge Truong Pai hoc Tai nguyén va Mai
treong Ha Noi (sau day goi 1a “Truong”), bao gbm:

a) Viéc di nudc ngoai cua vién chirc, nguoi lao dong dang 1am viéc tai
Trudng (sau day goi 12 “Poan ra”).

b) Cong tac to chirc thuc hién hoat dong dén tiép khach 1a nguoi nuéc
ngoai dén l1am viéc véi Trudng (sau déy goi la “Poan vao”).

c¢) Cong tac td chitc thuc hién céc su kién c6 yéu t6 nudc ngoai, gdm: hoi
nghi, hdi thao khoa hoc, dién dan khoa hoc, toa dam, chia sé hoc thuit,... do
Truong chu tri hodc phdi hop thuc hién tai Viét Nam (sau ddy goi 1a su kién
quéc té).

d) Viéc ky két cac van ban c6 yéu té nuéc ngoai (sau day goi la Van ban
hop tac véi ddi tic nudce ngoai).

IL. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CAC TU VIET TAT

1. Thuit ngir, dinh nghia

a) Poan ra: 1a doan ngudi hodc ca nhan dang lam viéc tai Truong Dai
hoc Tai nguyén va Méi trudng Ha Noi di ra nude ngoai véi nhiéu muc dich khac
nhau: hoc tip tai cic co s& gido duc ¢ nuéc ngoai; tham gia hoc tép, bdi dudng
nang cao trinh d9; tham du héi nghi, h01 thao, dién dan khoa hoc; Chia sé, hoc
tap kinh nghiém; hodc ra nuorc ngoai vé viéc riéng,...co quyét dinh cir di nudc
ngoai cla ngudi co thAm quyen

DPoan ra khong thudc thAm quyén quyet dinh cua thu truong don vi bao
gbm doan di nudc ngoai c6 nguoi dimg dau don vi truc thuéc B Tai nguyén va
M06i trudng.

Poan ra thudc thim quyén quyét dinh cua tha truéng don vi bao gém
doan/ca nhan di nudc ngoai khong phai 1a ngudi dimg dau don vi truc thudc Bo
Tai nguyén va Moi truong.

b) Poan vao: 1a doan ngudi hodc ca nhan 1a ngudi nude ngoai dén lam
viéc chinh thirc véi Nha truong do Nha truong mdi hodc phia nude ngoai ¢6 thu/



yéu cdu giri Nha truong d& nghi tiép hodc tham gia cac su kién quéc té do
Truong chu tri thuc hién phu hgp véi chirc ndng, nhiém vu ctuia Nha truong.

c) Su kién quo‘v'c té: 1a su kién duoc td chuc tai Viét Nam, trong do6 co su
dong gbp vé tai chinh, con ngudi, cic cong trinh khoa hoc tir cac t6 chirc nudc
ngoai, ca nhén 1a ngudi nudc ngoai.

Su kién quéc té khéng thudc tham quyén quyét dinh cua thi trudng don
vi gé»m: Hoi nghi quéc té, hoi thao qudc té ¢6 ndi dung chuyén mon, nghiép vu,
khoa hoc k¥ thuat, cong nghé.

Su kién quéc té thudc thdm quyén quyét dinh cta thi truéng don vi gbm:
c4c budi chia sé hoc thuit, toa ddm khoa hoc, seminar chuyén mén phu hop véi
chirc ndng, nhiém vu cua Truong.

d) Vén ban hop tdc véi déi tde nuée ngodi: 1a van ban thé hién sy thoa
thuan vé mot hay nhiéu vén dé giita hai hogc nhiéu bén, ghi nhén nhimg vén dé
mang tinh nguyén téc, tao tién dé dé tién t6i giao két hop dong chinh thirc gitra
Trudng va dbi tic nuéc ngoai.

2. Céc tir viét tit

B Tai nguyén va Méi truong: B TN&MT
Ban giam hi¢u: BGH
Phong Khoa hoc Céng nghé va Hop tic quéc té: P. KHCN&HTQT
Phong Té chirc - Hanh chinh: P. TC - HC
Phong K& hoach - Tai chinh: P.KH - TC
Phong Quan tri thiét bi: P. QTTB



IIL. BO QUY TRINH HUONG DAN VA QUAN LY HOAT PONG HQP TAC QUOC TE CUA TRUONG

1. Quy trinh doan ra

1.1. Quy trinh doan ra khong thupc thim quyen quyet dinh cia lanh dao Truong

giir.

nudc ngoai;

| P XHCN&HTQT

- P. KHCN&HTQT gtri bdo céo dén BO TN&MT
va luu tai Phong.

Trinh tr cong viéc | Pon vi/ca nhan thye | Pinh mirc Dién giai Biéu miu
hién thoi gian
Pon dé nghi cia don vi | Cac don vi chu tri dé| 02ngay |DPon vicé nhu cdu di nuéc ngodi, trong d6 thanh Maiu 1.1-DPN
thuoc, truc  thude xuét phin c¢6 lanh dao Trudng giri Don dé nghi den
Trudng dé xuét doan di BGH, dong giri P. KHCN&HTQT kém theo Ké
cong tac nudc ngoai. hoach va Thu moi tir phia d6i tac (Thu moi tir phla
d6i tac néu 1a ngén ngir khéc tiéng Anh thi don vi
phai dich ndi dung cua thu moi).
Cong vin cua Truon P.KHCN&HTQT 02 ngay P. KHCN&HTQT tiép nhén don, kiém tra tinh hop Mau 1.1-CV
gii BO TN&MT dé | P.KH-TC phdi hop ¢, trinh BGH cong vin; Phéi hgp véi P. KH-TC
nghij cir doan can bd di néu kinh phi chuyén céng tic dugc chi tra tir ngan
cong tac nudc ngoai. sach nha nudec.
BGH ky cong vin, giri B TN&MT xem xét, phé
duyét.
Quyét dmh cua Bo P.KHCN&HTQT P. KHCN&HTQT thong bao cho don vi dé nghi di
truong vé viée ctr doan | P.TC-HC phoi hop cong tdc nudc ngoai chuén bi cac thu tuc di nudce
can bd di cong tac ngoai theo ding quy dinh.
nudc ngoai.
Trién khai thuc hién Doan cong tac/cd | Theo quyét | Poan can b c6 tén tai Quyét dinh trién khai cac ndi
nhén theo Quyét dinh. dinh dung lién quan dén doan cong tac.
Bio cao két qua|Poan cOng tac/ca 07 ngay sau | - Ca nhan/Doan chu tri 1dp bdo cao két qua chuyén Mau 1.1-BCKQ
chuyén cong tac va luu | nhan dugc phép di| khiveé nudc | cong tac nude ngoai va giri vé P. KHCN&HTQT.




1.2. Quy trinh doan ra thujc thdm quyén quyét dinh cia linh dgo Trudng

Trinh tr cong vigc | Pon vi/cd nhdn thye | Dinh mirc Dién giai Biéu miu
hién thoi gian kém theo
Pon xin di nudc ngoai | Pon vi, ca nhan c¢6| 02ngay |DPon vi/c4 nhan c6 nhu cau di nudc ngoai giri Pon Mau 1.2-DPN
cia ca nhan hodc dai | nhu clu di nudc dé nghi dén BGH, dbng g P. KHCN&HTQT kém
dién doan di nudc | ngoai. theo Ké hoach va Thu moi tir phia dbi tac (Thu moi
ngoai. tir phia ddi tac néu 12 ngodn ngir khéc tiéng Anh thi
don vi phai dich ndi dung cia thu moi).
Vin ban tham dinh | P. KHCN&HTQT 02 ngay P. KHCN&HTQT tiép nhan don va thAm dinh céc | Mau 1.2-TDHS
chuyén di nuéc ngoai | P. KH - TC phdi hop ndi dung cé lién quan dén chuyén di nudc ngoai
giri P. TC-HC. (néu c6 hd trg kinh theo Pon d& nghi.
phi tir Nha truong) - Giri vin ban thAm dinh kém Pon d& nghi t6i P.
TC-HC
Phiéu trinh BGH vé |P.TC-HC 03 ngay |P. TC-HC can cir van ban thdm dinh cua P.
viéc ctir can by di nude | P. KHCN&HTQT KHCN&HTQT; Pon xin di nudc ngoa1 cia don
ngoai. phoi hop. vi/c4 nhén, trinh BGH xem xét, quyét dinh ctr can
bd di nudc ngoai.
BGH xem xét, quyét |P. TCHC P. TC-HC thong bao t6i cén bd c6 tén trong Quyét
dinh ctr can bd di nude | P. KHCN&HTQT dinh;
ngoai. phdi hop. P. KHCN&HTQT phdi v6i doan/ca nhéan di nuéce
ngoai nhim hd trg cdc th tuc (neu co yeu céu).
Doan/cA nhan trién | Poan cong tac/ca | Theo quyét | Poan/ca nhin c6 tén tai Quyet dinh trién khai cac
khai thyc hién nhan theo Quyét dinh. dinh ndi dung lién quan dén chuyen di nudce ngoai.
Bio cao Kkét qua|Doan cong tdc/ca | 07 ngdy sau | - Ca nhan/Doan chu tri ldp bao cao két qua chuyén | Mau 1.2-BCKQ
chuyén cong tac va luu | nhidn duge phép di | khi vé nudc | cong tac nude ngoai va giri vé P.KHCN&HTQT.

gitr.

nudc ngoai
P. KHCN&HTQT

- P. KHCN&HTQT luu tai Phong.




2. Quy trinh doan vao

2.1. Quy trinh don tiép khdch nuwdc ngoai dén lam vigc véi Truong

gifr.

P. KHCN&HTQT.

viéc véi doan khach qudc té.
- P. KHCN&HTQT luu Phong.

Trinh ty cong viéc Pon vi/ca nhin Pinh mirc Dién gidi Bi¢u mau
thue hién thoi gian kém theo
Pon d& nghi don tiép | Pon vi c6 nhu cau| 02ngiy |Donvic6 nhu cau lam viéc v6i doan/ca nhan ngudi | Mau 2.1-DDN
khach 1a ngudi nudc | lam vige voi d6i tac nudc ngoai vé viéc hop tac trong d6 BGH chu tri,
ngoai dén lam vigc voi | nuée ngoai. gui Pon dé nghi t6i BGH, dong giri P.
Truong. hodc KHCN&HTQT.
E. KHCN&HTQT
truc tiép lién hé voi
dbi tac nude ngoai.
Phiéu trinh BGH P. KHCN&HTQT 02ngay | P. KHCN&HTQT tiép nhan don, kiém tra tinh hop Mau 2.1-PTrCV
P. KHTC (néu cén 1& ciia hd so va trinh BGH Phiéu trinh xin y kién
kinh phi hd trg).
BGH phé duyét ké|BGH 01 ngdy | BGH xem xét va cho y kién dong y/khong dong y
hoach thyc hién tal Phiéu trinh.
Néu BGH khong dong ys chuyén lal don vi dé nghi.
Néu BGH ddng ¥ chuyen budc tiép theo.
Pon vi trién khai thyc | P. KHCN&HTQT. ' Cén cir vao y kién cia BGH tai Phiéu trinh, P.
hién cac ndi dung dugce | Pon vi dé nghi. Theo thyc té KHCN&HTQT thong bdo téi don vi d& nghi dé
phé duyét. P.TC - HC. chuAin bi cic ndi dung chuyén moén; P.
P. QTTB. KHCN&HTQT chuén bi thi tuc hanh chinh phuc
vu budi dén tiép.
Bé4o céo két qua va luu | Pon vi dé nghi. 02 ngay - Don vi dé nghi chu tri 1ap béo cao két qua lam Mau 2.1-BCKQ




2.2. Quy trinh don tiép khach nwdc ngoai dén lam viéc véi cdc don vi thudc va true thujc Truong

Trinh tu cong viéc Pon vi/ca nhin Pinh mirc Dién giai Biéu mau
thue hién thoi gian § kém theo
Don dé nghi d6n tiép Pon vi ¢6 nhu ciu 02 ngay Pon vij ¢cé nhu cau lam viéc v6i doan/ca nhan ngudi | Mau 2.1-DPN
khach 12 ngudi nudce | lam vige véi dbi tac nudc ngoai vé céac linh vuc chuyén mén, giti Pon
ngoai dén 1am viéc véi | nude ngoai. dé nghi t6i BGH, dong giri P. KHCN&HTQT.
don vi thudc, truc
thugc Truong.
Phiéu trinh BGH P. KHCN&HTQT 02ngay |P. KHCN&HTQT tiép nhdn don, kiém tra tinh hop | Mau 2.1-PTrCV
P. KHTC (néu cin 1& ctia hd so va trinh BGH Phiéu trinh xin y kién.
kinh phi hd trg).
BGH phé duyét ké|BGH 01 ngdy | BGH xem xét va cho y kién dong y/khong dong y
hoach thuc hién tai Phiéu trinh.
Néu BGH khong dong y, chuyén lai don vi dé nghi.
Néu BGH dong y chuyen budc tiép theo.
DPon vi trién khai thyuc | Pon vi dé nghi. Can cir vao y kién ctia BGH tai Phiéu trinh, P.
hién céc ndi dung dugc Theo thyc té KHCN&HTQT thong bao tdi don vi dé nghi dé
phé duyét. trién khai thuc hi¢n. Cac phong: KHCN&HTQT,
TC-HC, KH-TC phbi hgp (néu c6 yéu chu).
Bao c4o két qua va luu | Don vi dé nghi. 05ngdy |- Pon vi d& nghi chu tri lap béo cdo két qua lam | Mau 2.1-BCKQ

gitr.

P. KHCN&HTQT.

viéc vai doan khach quoc te.
- P. KHCN&HTQT luu Phong.




3. Quy trinh t6 chire sy kién qudc té

3.1. Quy trinh to chirc sy ki¢n quoc 1¢ khéong thujc tham quyen quyet dinh cua lanh dao Truong

Trinh tw cong viéc | Pon vi/ca nhin thye Pinh mire Dién giai Biéu mau
hién thoi gian kém theo
Don vi dé xuét to chic | Pon vi ¢6 nhu cautd| 02ngay | Céc don vi ¢6 nhu chu t§ chire sy kién quoc té gui | Mau 3.1-DPK
su kién quéc té chirc sy kién qudc té Pon dang ky td chic sy kién quoc té t61 P.
KHCN&HTQT, trong d6 néu rd ké hoach t& chire
(muc dich; thoi gian; dia diém; thanh phén va sb
lwong nguoi tham du lé ngudi Viét Nam, ngudi
nudce ngoai; Kinh phi td chuc; cac dong gop khoa
hoc phia nudc ngoal)
Phiéu trinh BGH P. KHCN&HTQT 02ngay |P. KHCN&HTQT tlep nhan Don, phm ho:p v6i don | Mau 3.1-PtrCV
Xin ¥ kién vi dé xuét va soan Phiéu trinh giri xin y kién BGH.
Néu kinh phi td chirc c6 sir dung mot phin tir ngén
sach Truong, P. KHCN&HTQT ph01 hop véi P.
KHTC xay dung dy toan kinh phi td chirc theo diing
quy dinh hi¢n hanh.
BGH 01 ngay |BGH xem xét va cho y kién ddng y/khong dong y
Y kién chi dao cia tai Phiéu trinh.
BGH - Khong dong y, chuyen lai don vi d& xuit,
-Pong ¥ chuyén buéc tiép theo.
Cong vin guri BQ P. KHCN&HTQT 02 ngay P.KHCN&HTQT soan cdng van gui BQ TN&MT Mau 3.1-CV
TN&MT xin ¥ kién vé xin chu truong v1f;c t6 chire sy kién quoc té.
viée to chire su kién Néu dugc phép té chire, chuyén budc tiép theo.
qubc té do Truong chu
tri t chirc
BGH quyét dinh phé | P. KHCN&HTQT - P. KHCN&HTQT phoi hgp v6i cac don vi lién
duyét K& hoach va Dy | chu tri; cac don vi 05 ngay quan xdy dung ké hoach chi tiét va du toan td chirc




Trinh twr cong viée

Pon vi/ca nhan thye
hién

Pinh mirc
thoi gian

Dién giai

Biéu miu
kém theo

toan to chirc sy kién
quoc te.

phéi hgp: P.TC - HC

don vi dé xuat

P. QTTB,P. KH - TC,

s kién quoc té.

- Pon vi duge BGH giao chu tri tai Phiéu trinh phéi
hop véi P. KHCN&HTQT hoan thién hd so va thu
tuc doan vao cho khach nudc ngoai theo ding quy
dinh.

T6 churc thuc hién theo
ké hoach va dy toan
dugc phé duyét

BGH

Theo quyét
dinh phé
duyét

- Pon vi dugc BGH giao chu tri tai Quyct dinh ph01
hop voi P. KHCN&HTQT hoan thién hd so va thu
tuc doan vao cho khach nudc ngoai theo ding quy
dinh.

- Pon vi dugec BGH giao chu tri tai Quyét dinh phbi
hop vcn P. KHCN&HTQT va cac don vi c6 lién
quan trién khai thyc hi¢n va chiu trach nhiém trudc
BGH Truong vé: ndi dung, chuong trinh, tai liéu
lién quan dén su kién quoc té.

-P. KHCN&HTQT chu tri, ph01 hgp véi cac don vi
c6 lién quan tb chirc su kién quoc té.

Béo c4o két qua to
chirc sur kién va luu
giir.

P. KHCN&HTQT
Pon vi dé nghi

05 ngay

- Pon vi dugc BGH giao chu tri phéi hop véi P.
KHCN&HTQT xay dyng bao céo su kién quoc té.

- P. KHCN&HTQT bao cao giri B§ va luu tai Nha
treong.

Mau 3.1-BCKQ




3.2. Quy trinh t6 chirc su kién quoc té thujc thim quyén qtgzét dinh cua lanh dao Truong

Trinh ty cong viéce Pon vi/cd nhin thye | Dinh mirc Dién giai Biéu miu
hién thoi gian kém theo
Pon vi dé xuit t0 chuc Pon vi conhucautd| 02ngay | Céc don vico nhu cau to chirc syr kién quoc té giri | Mau 3.1-DPK
sur kién quoc té chirc su kién quc"')c té Pon ding ky td chuc su kién quoc té térl P.
KHCN&HTQT, trong d6 néu rd ké hoach to chire
(muc dich; thoi gian; dia diém; thanh phin va s6
lugng ngudi tham dy la ngudi Viét Nam, ngudi
nude ngoai; Kinh phi td chirc; cac déng gép khoa
hoc phia nudc ngoal)
Phiéu trinh BGH P. KHCN&HTQT 02 ngay P. KHCN&HTQT tiép nhan Don, soan Phiéu trinh | Mau 3.1-PtrCV
xin y kién giri xin ¥ kién BGH (Néu kinh phi to chirc c6 sir
dung mot phdn tir ngin sach Trudng, P.
KHCN&HTQT phéi hop véi P. KHTC xéy dung du
toan kinh phi té chirc theo dung quy dinh hién hanh.
Y kién chi dao cua BGH 01 ngay BGH xem xét va cho ¥ kién dong y/khong dong y
BGH tai Phiéu trinh.
- Khong ddng ¥ chuyén lai don vi dé xuit.
- Ddng ¥ chuyén budc tiép theo.
Tb chirc thuc hién theo | Pon vi dugc phé | Theo cac ndi | - Pon vi duge BGH giao chu tri tai Quyét dinh phoi
ké hoach va du toan | duyét thyc hién dung duogc | hop vén P. KHCN&HTQT va céac don vi ¢6 lién
dugce phé duyét phé duyét quan trién khai thu'c hién va chiju trach nhi¢ém trudc
BGH Truong vé: ndi dung, chuong trinh, tai li¢u
lién quan dén su kién quoc té.
-P. KHCN&HTQT chu tri, ph6i hop véi cc don vi
¢6 lién quan td chirc su kién.
Béo céo két qua to Pon vi dugc phé| O05ngdy |- Pon vi duwgc BGH giao chu tri phdi hop véi P. | Mau 3.1-BCKQ
chire su kién va luu duyét thyc hién KHCN&HTQT xay dung bao cao sy kién québc té.

gitr.

- P. KHCN&HTQT luu tai Truong.




4. Quy trinh ky két cac viin ban hgp tac voi ddi tac nurde ngoai

Trinh ty cong viéc | Pon vi/ca nhén thye | Dinh mirc Dién giai Biéu mau
hién thoi gian kém theo
Pon vi dé xuat ky két | Donvi c6 nhu céu 05ngdy | Céc don vi c6 nhu ciu ky két van ban hop tic v6i | Mau 04-DDK
vin béan hop tac véi doi ky két d6i tac nuéc ngoai gui Pon dé nghi téi P.
tac nude ngoai KHCN&HTQT, trong d6 néu rdé cdc muc sau: muc
dich ky két; cac ndi dung ky két - phit hop véi chirc
nang nhiém vu ctia Trudng va cia don v;, Péi tac
ky két - néu rd tén/dia chi va tom tit vé dbi tac.
Phiéu trinh BGH | P. KHCN&HTQT 03ngdy | P. KHCN&HTQT tiép nhan Don, phdi hop véi don | Mau 04-PTrCV
xin y kién vi d& nghi va soan Phiéu trinh gu.'l xin y kién BGH.
Y kién chi dao cia | BGH 01 ngdy |BGH xem xét va cho y kién dong y/khong dong y
BGH tai Phiéu trinh.
- Khong dong y ys chuyén lal don vi dé xuét.
-Pdng ¥ chuyén budc tiép theo.
Cong van gtri B§ P. KHCN&HTQT 02 ngay P.KHCN&HTQT soan cong van gii BO TN&MT Mau 04-CV
TN&MT xin chu xin chu truong viée ky két van ban hop téc véi doi
truong vé viéc ky két tac nudc ngoai.
vin ban hop tac vai d6i Néu Bo6 TN&MT dong ¥, chuyén budc tiép theo.
tic nudc ngoai
BGH g1a0 cho don v1 P. KHCN&HTQT - P. K’HCN&HTQT; Cac don vi phf')i hop trao doi
dAu mdi va don vi phdi | chu tri; 05ngay | véi doi tdc nude ngoai hoan thi¢n vén ban hop tac
hop hoan thién van ban | Céc don vi phéi hop. theo céc y kién gop y cuia cac bén lién quan.
hop tac vai dbi tac
nudc ngoai
T chirc ky két vin ban | BGH. Theo quyét | - Don vi duge BGH giao cha tri tai Quyét dinh phoi
hop téc v6i déi tac | Pon vi dé nghi. dinh  phé | hop v6i P. KHCN&HTQT hoan thién hd so va thu
nudc ngoai P. KHCN&HTQT. duyét tuc doan vao cho khach nudc ngoai theo ding quy
dinh.




Trinh tw cong viéc

Pon vi/ca nhin thye
hién

Pinh mirc
thoi gian

Dién giai

Biéu miu
kém theo

“Pon vi duge BGH giao chu tri tai Quyét dinh phoi
hop VOl P. KHCN&HTQT va cac don vi c6 lién
quan trién khai thuc hién va chju trach nhiém trudc
BGH Trudng vé: ndi dung, chuong trinh, tai li€u
lién quan dén su kién quoc té.

- P. KHCN&HTQT chu tri, phdi hop véi cac don vi
¢6 lién quan td chirc HTKHQT

Béo céo két qua va luu
giil.

P. KHCN&HTQT
Pon vi dé nghi

05 ngay

- Don vi dugc BGH giao chu tri phoi hop voi P.
KHCN&HTQT x4y dyng bao céo su kién qudc té.

- P. KHCN&HTQT béo céo giri B§ va luu tai
Truong.
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